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 مقذمه

حذًگبس  لبًَى جبهع 7دس اداهِ سَسعِ خذهبر الىششًٍیه ثجشی ٍ ثِ عٌَاى همذهبر اجشای هبدُ 

لبًَى اسسمبی سلاهز ًظبم اداسی، سبصهبى ثجز اسٌبد ٍ اهلان وشَس،  02)وبداسشش( وشَس ٍ ثٌذ ج هبدُ 

ّبی لاصم ثشای ایجبد دفبسش الىششًٍیىی ثجز اسٌبد ٍ اهلان ًوَدُ اسز. ثذیي  الذام ثِ سىویل صیشسبخز

الىششًٍیه اسٌبد سسوی )هظشح  هٌظَس ٍ دس ساسشبی سحمك طحز، سوبهیز، اعشجبس ٍ اًىبسًبدزیشی ثجز

ّبی لاصم ثشای اخز الىششًٍیه اثشاًگشز  حذًگبس )وبداسشش( وشَس(، صیشسبخزلبًَى جبهع  7دس هبدُ 

اًگشز اطحبة سٌذ لاصم  اثشاخز دس اطحبة سٌذ دس سبهبًِ ثجز الىششًٍیه اسٌبد، فشاّن شذُ اسز. 

 اسز ثِ هَاسد صیش سَجِ شَد:

اخز  اًگشز اطحبة سٌذ ًیض اص عشیك سبهبًِ ثجز الىششًٍیه اسٌبد  اثش،سٌذ ّوضهبى ثب اهضبی -0

 .گشدد

 آثبس)ثذیْی اسز اخز ثبشذ.‌اًگشز سوبهی اطحبة سٌذ هی آثبسًْبیی سٌذ هٌَط ثِ اخز  سأییذ -2

 ثبشذ ( سی ًیسز )ًظیش ٍویل(، اخشیبسی هیاججب ّب آىاًگشز اشخبطی وِ اهضبی سٌذ سَسظ 

اًگشز اطحبة سٌذ ثب ًظبسر وبهل  اثشاخز ِ سخلف، لاصم اسز دیشگیشی اص ّش گًَ هٌظَس ثِ -9

 .گیشدثشخض سشدفشش طَسر 

 دس سبهبًِ ثجز گشدد. دس طَسر عذم اهىبىثبیسز  اًگشز اشبسُ دسز ساسز هی اثشسظَیش  -1

 :گشدد الذام هی اثشاًگشزاًگشز اشبسُ دسز ساسز ثب اٍلَیز صیش ًسجز ثِ اخز  اثشاخز 

 اًگشز اشبسُ دسز چخ 

 اًگشز هیبًی دسز ساسز 

 اًگشز هیبًی دسز چخ 

 اًگشز شظز دسز ساسز 

 اًگشز شظز دسز چخ 

 اًگشز اًگشششی دسز ساسز 
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 اًگشز اًگشششی دسز چخ 

 اًگشز وَچه دسز ساسز 

 اًگشز وَچه دسز چخ 

وبهل  عَس ثِعلز سا ثبیسز  هیاًگشز دسز همذٍس ًجبشذ سشدفشش  آثبسچٌبًچِ اخز ّیچ یه اص  -5

 دسج ًوبیذ. دس لسوز هشثَعِ 

 نحوه اخذ اثزانگشت در سامانه -اولبخش 

اص  سایبًِسا ثِ اثشذا دسشگبُ  ثبیسز هی ،سبهبًِ ثجز الىششًٍیه اسٌبداًگشز اطحبة سٌذ دس  اثشثشای اخز 

اًگشز  اثشْز دسیبفز ج،سایبًِ دسشگبُ ثِ اسظبلاعویٌبى اص  دس اصهشظل ًوبییذ،  USBعشیك وبثل 

 .شاحل صیش سا ثِ سشسیت اًجبم دّیذَ هشذّسٌذ  سأییذبخشٍاسداطحبة سٌذ 

چاپنهایی "ٍضعیز سٌذ دس هشحلِ ثبیسز  هیاًگشز حشوبً  اثشلاصم ثِ روش اسز وِ ثشای گشفشي اخز 

فعبل "اطحبة سٌذاًگشز  اثشاخز "دس اص دسیبفز چبح ًْبیی سٌذ دووِ ثبشذ. "سنذ گزفته شذه است

 گشدد. هی
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 (0)شىل

 اطحبة سٌذشَد وِ  دیگشی ثبص هیطفحِ  "اخز اثش اًگشز اطحبة سٌذ"دووِ دس اص ولیه ثش سٍی 

 شَد.  ش دادُ هیوبیًطفحِ  دس ایي

 

 (2شىل)

 شخض هَسد ًظش سا اص جذٍل سوز ساسز فشم اًشخبةاثشذا  ،سٌذاًگشز اطحبة  اثشاخزحبل ثشای 

)هشحلِ ولیه ًوبییذ "اثش اًگشز ٍ سَضیحبراخز "ٍ سذس ثش سٍی دووِ  (0)هشحلِ شوبسُ  َدًُو

 شَد.  ثبص هیدٌجشُ جذیذی ثشای اخز اثش اًگشز  ،(2شوبسُ 

. 

 (9شىل)
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 .(9هشحلِ شوبسُ ) اًگشز اشبسُ دسز ساسز لشاس داسد عَس دیش فشع ثش سٍی‌فیلذ اًشخبة اًگشز ثِ

 
 (1شىل)

سَضیح دس  دسج دس اص ًذاسداًگشز اشبسُ دسز ساسز ٍجَد  اثشاهىبى اخز  علشیچٌبًچِ ثِ ّش 

اًگشز ،(0هشحلِ شوبسُ )سَضیحبردس لسوز  ،اًگشز اشبسُ دسز ساسز اثشخظَص عذم اهىبى اخز 

 .(2)هشحلِ شوبسُ  اًشخبة ًوبییذ داسیذ ساآى سا اثشسظوین ثِ اخز وِدیگشی 
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 (5شىل)

سذس  لشاس دّذ، اًگشز اثشثش سٍی دسشگبُ اخز دس اداهِ اص شخض هَسد ًظش ثخَاّیذ اًگشز خَد سا 

اًگشز شخض هَسد ًظش اخز  اثشسب  (0)هشحلِ شوبسُ ولیه ًوبییذ "اًگشز اثشاخز "ثش سٍی دووِ 

 .(2 ) هشحلِ شوبسُشَد  ًوبیش دادُ هیوبدس سوز ساسز سظَیش آى دس  ،اًگشز اثششَد. دس اص اخز 
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 (6شىل)

صیش اًگشز ثب خغب هَاجِ شَد دیبم  اثشیٌذ اخز دیگشی فشآ علزٍ یب ثِ ّش جبشذ ًاًگشز خَاًب  اثشاگش 

 سىشاس گشدد. هجذداًدس ایي طَسر لاصم اسز فشآیٌذ اخز اثش اًگشز  گشدد. هی دسیبفز

 
 (7شىل)

 اثش،"ٍ رخیشُ سأییذ"دووِ ثش سٍی ولیهثب ثبشذ شذُ ٍ خَاًب هیطحیح اخز  ،اًگشز اثش،طَسسی وِدس 

 .(0)هشحلِ شوبسُگشدد هیاًگشز اخز شذُ ثجز 
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 (8شىل)

 (،2)هشحلِ شوبسُ خَاّذ شذ ًوبیبىثلی گضیٌِ اًگشز  اثشاخز ساسز دس سشَى  دس وبدس سوز حبل

 .شَداسسىشثبیسز  هیًوبیٌذ  سٌذ سا اهضبء ثبیذوِ  یاطحبث یٌذ فَق ثشای سوبمفشآ

 
 (9شىل)
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 اثز انگشت در خصوصتوضیحات درج  -دومبخش 

دس وبدس هشثَعِ  لاصمثبیسز سَضیحبر  هی،اًگشز ٍجَد ًذاششِ ثبشذ اثشبهىبى اخز علشیثِ ّش اگش 

 .(2)هشحلِ شوبسٌُوبییذ ولیى "ٍ رخیشُسأییذ"دووِ ثش سٍی ٍ  (0)هشحلِ شوبسٍُاسد

 
 (01شىل)
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ٍ دس  (9)هشحلِ شوبسُ  شَد ًوبیبى هیش اًگشز گضیٌِ خیش اثدس وبدس سوز ساسز دس سشَى اخز  حبل

 (1)هشحلِ شوبسُ  شَد هشثَعِ ثِ عذم اخز اثش اًگشز ًشبى دادُ هی وبدس سَضیحبر، سَضیح

 
 (00شىل)

 

 حذف اثز انگشت -سومبخش 

  اص دووِ ،ثبشذ ثشای شخض هَسد ًظش شذُ اخزیب سَضیحبر ٍ ًیبص ثِ حزف اثشاًگشز  طَسسی وِدس 

 .(0)هشحلِ شوبسُ  بدُ ًوبییذاسشف "سَضیحبر ٍ اًگشزاثشحزف "

 
 (02شىل)
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 اثش"سبهبًِ ثِ شوب دیبم ًوبییذ،  ولیه هی "سَضیحبر ٍ اًگشزاثشحزف "ثش سٍی دووِ  صهبًی وِ

 .(2)هشحلِ شوبسُ دّذ  ًشبى هی"اًگشز شخض جبسی حزف خَاّذ شذ. آیب هغوئي ّسشیذ؟

 
 (09شىل)

ثشای شوب  "اًگشز ایي شخض حزف گشدیذ اثشسظَیش "گضیٌِ ثلی دیبم دیگشی هجٌی ثش ثش سٍی ثب ولیه

 .(9)هشحلِ شوبسُ اًگشز اخز شذُ حزف گشدد اثششَد وِ ثش سٍی گضیٌِ لجَل ولیه ًوبییذ سب  ظبّش هی

 
 (01شىل)
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 کننذافزادی که سنذ را امضاء نمی در خصوصاخذ اثز انگشت  -چهارمبخش 

وِ اخز ،(0)هشحلِ شوبسُ  ٍ.... داسًذ لِ هَطی، هشعْذ لِ، ّبی هبًٌذ ٍویل چٌبًچِ اشخبص دس سٌذ سوز

ثب  وِ،ثش عْذُ سشدفشش لشاس گشفشِ اسزدس ایي حبلز ،اًگشز اخزاثش،اسزاخشیبسی  ّب آىاًگشز  اثش

اص چٌیي  ،اًگشز اثشسَاى ثذٍى اخز  هی"خیش"گضیٌِ  ثش سٍی "صًذ اًگشز هی اثشآیب "اًشخبة گضیٌِ 

 .(2)هشحلِ شوبسُیی ًوبییذًْب سأییذسٌذ سا ،افشادی

 
 (05شىل)

اًگشز  اثش"دشسذ وِ  هی سؤالاص شوب یه  سبهبًِ"صًذ اًگشز هی اثشآیب "فیلذ دس،خیش گضیٌِثب اًشخبة 

 (9)هشحلِ شوبسُ  "شخض جبسی حزف خَاّذ شذ. آیب هغوئي ّسشیذ؟

 
 (06شىل)



 

 
 
 
 

اخذ اثزانگشت در سامانه ثبت الکتزونیک اسنادراهنمای   

 
 

 

 13 

ثشای شوب  "حزف گشدیذاًگشز ایي شخض  اثشسظَیش "دیگشی هجٌی ثش دیبم،گضیٌِ ثلی ثش سٍی ولیهثب 

)هشحلِ شوبسُ اًگشز اخز شذُ حزف گشدد اثشسب  وِ ثش سٍی گضیٌِ لجَل ولیه ًوبییذ ،شَد ظبّش هی

1.) 

 
 (07شىل)

 

 اخذ اثز انگشت  صفحهخزوج اس  -پنجمبخش 

"دووِثش سٍی اص طفحِ جبسی  ، ثشای خبسج شذىٍ ثجز آى سٌذاطحبة  سوبهیاًگشز  اثشدس اص اخز 

ًْبیی سٌذ سا  سأییذاًگشز ثسشِ شَد ٍ اداهِ هشاحل وبس ثشای  اثشسب دٌجشُ اخز  ،ولیه ًوبییذ "

 .اًجبم دّیذ

 
 (08شىل)
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 انگشت اصحاب سنذ اثزنهایی سنذ پس اس اخذ  تأییذامکان  -ششمبخش 

وِ اهضبی ریل سٌذ دس  ،اطحبة سٌذًسجز ثِ ّش یه اص اًگشز  اثشیٌذ اخز فشآ طَسسی وِدس 

سعییي سىلیف ًشذُ ،اًگشز اثشعذم اهىبى اخز علز ٍ یب اًجبم ًشذُ ثبشذ  ،الضاهی اسز ّب آىخظَص 

 گشدد. خَاّذ داشز ٍ دیبم صیش دسیبفز هیًْبیی سٌذ ٍجَد ً سأییذاهىبى  ،ثبشذ

 

(09شىل)  

 

 نکات قابل توجه در مورد استفاده اس دستگاه اخذ اثز انگشت  -هفتمبخش 

ثِ سایبًِ هشظل ًجبشذ ٍ ثخَاّیذ اخز اثش اًگشز ًوبییذ  ،دسشگبُ اخز اثش اًگشز صهبًی وِدس  -0

 شَد. ثشای شوب ًوبیبى هی "دسشگبُ اثش اًگشز ثِ سایبًِ هشظل ًیسز"سبهبًِ دیبم 
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 (21شىل)

اخز اثش اًگشز هشاحل وبس  طفحِدس ٌّگبم اخز اثش اًگشز دس سبهبًِ ثجز الىششًٍیه اسٌبد دس  -2

 .شَد ثِ شوب ًوبیش دادُ هی ًیض هشي لشهض سًگ طَسر ثِ
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 (20شىل)

 ًوًَِ اخز اثش اًگشز -9

 ثبیسز داسای ویفیز لاصم ثبشذ. لزا چٌبًچِ اثشاًگشز اخز شذُ داسایاثشاًگشز اخز شذُ هی

اخز اثشاًگشز  هجذداًّبی صیش( ٍ یب ثیش اص حذ سیبُ اسز ویفیز لاصم ًجَدُ )هشبثِ ًوًَِ

 ًوبییذ.

 

 
 

 

 

 

 
 

 غیشلبثل لجَل ّبی اًگشزاثش  اثش اًگشز لبثل لجَل

 (22شىل)
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ثسشِ ثِ  ،ًفش ثبشٌذ 6ثیش اص  ،اخز گشددثبیذ ّب  وِ اثش اًگشز اص آى اطحبة سٌذیاگش سعذاد  -1

-سَاى ثب دووِدس ایي هَسد هی شَد. طفحِ ًوبیش دادُ هی یيدس چٌذًبهشبى ،اطحبة سٌذسعذاد 

 ّبی سعجیِ شذُ، سبیش افشاد سا ًیض دس طفحبر دیگش هشبّذُ ًوَد.

 
 (29شىل)

 


